
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแจง้กำรเกดิกรณีกำรแจง้ส ำนกัทะเบยีนอืน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลสามง่าม อ าเภอดอนตมู จังหวัดนครปฐม กระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูแ้จง้ไดแ้กบ่ดิาหรอืมารดาหรอืผูป้กครองโดยชอบดว้ยกฎหมายของเด็กทีเ่กดิหรอืผูไ้ดรั้บมอบหมายจากบดิามารดาหรอื

ผูป้กครอง 

 

2. ระยะเวลาการแจง้ภายใน 15 วันนับแต่วันทีเ่ดก็เกดิ 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตุอันควรสงสัยว่าการแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมายระเบยีบหรอืโดยอ าพรางหรอืโดยมรีายการขอ้ความผดิจาก

ความเป็นจรงิใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดลอ้มและพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ

ภายใน 15วัน 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสัยในแนวทางการปฏบัิตขิอ้กฎหมายหรอืการตรวจสอบเอกสารส าคัญตอ้งด าเนนิการหารอื

มายังส านักทะเบยีนกลางใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วัน (ทัง้นี้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับ

แต่วันทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจงัหวัดเพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลางเพือ่ตอบขอ้หารอืดังกล่าวต่อไป 

 
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลสามง่ามเลขที ่222 หมู่ที ่1 
ต าบลสามง่ามอ าเภอดอนตูมจงัหวัดนครปฐม 73150 โทร. 0-
3438-1129 ต่อ 101, 0-3437-1726 โทรสาร 0-3437-1505 /

ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :20 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอและตรวจสอบหลักฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี เทศบาลต าบลสามง่าม
อ าเภอดอนตูมจังหวัด

นครปฐม 

 

2) กำรพจิำรณำ 
นายทะเบยีนพจิารณารับแจง้/ไม่รับแจง้และแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี เทศบาลต าบลสามง่าม
อ าเภอดอนตูมจังหวัด

นครปฐม 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชนผูแ้จง้และบตัรประจ ำตวัประชำชนบดิำ
มำรดำ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหตุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นฉบบัเจำ้บำ้นท.ร.14 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหตุ(ทีป่รากฎชือ่บดิามารดาหรอืผูป้กครองทีช่อบดว้ยกฎหมาย
ของเด็กทีเ่กดิ) 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองกำรเกดิท.ร. 1/1 ทีอ่อกโดยโรงพยำบำลหรอื
สถำนพยำบำลหรอืผลตรวจสำรพนัธุก์รรม (DNA) 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ(ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ทีต่รวจพสิจูน์จากหน่วยงาน

ของรัฐหรอืสถาบันทีน่่าเชือ่ถอืซึง่แสดงความสัมพันธก์ารเป็นบดิามารดา
ของเด็กทีเ่กดิ) 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบหมำย 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ(กรณีมอบหมายใหบุ้คคลอืน่แจง้แทน) 

- 

5) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหตุ(ของพยานบุคคลทีม่าใหถ้อ้ยค าอย่างนอ้ย 2 คน) 

กรมการปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหตุ: -) 
คำ่ธรรมเนยีม 20 บาท 

 
 

 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ศูนยด์ ารงธรรมกระทรวงศูนยด์ ารงธรรมจังหวัดศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอโทร. 1567 

(หมายเหตุ: -) 
2) ส านักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองถ.ล าลูกกาคลอง 9  อ.ล าลูกกาจ.ปทุมธานีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

3) ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลสามง่ามเลขที ่222 หมู่ที ่1 ต าบลสามง่ามอ าเภอดอนตูมจังหวัดนครปฐม 

73150 โทร. 0-3438-1129 ต่อ 101, 0-3437-1726 โทรสาร 0-3437-1505 
(หมายเหตุ: -) 

4) ศูนยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การรับแจง้การเกดิกรณีการแจง้ส านักทะเบยีนอืน่ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:ส านักบรหิารการทะเบยีนกรมการปกครองส านักบรหิารการทะเบียน 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ระเบยีบส านักทะเบยีนกลางว่าดว้ยการจัดท าทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่5 พ.ศ. 2551 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สังคม 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:สว่นภูมภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การรับแจง้การเกดิกรณีการแจง้ส านักทะเบยีนอืน่เทศบาลต าบลสามง่ามอ าเภอดอนตูมจังหวัด

นครปฐมส าเนาคู่มอืประชาชน 15/07/2015 09:58 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 


